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Probenahmeanleitung

Grundsatzlich ist bei und nach der Probenahme zu beachten, dass jegliche Nahe zu
|6semittelhaltigen Produkten die Probe kontaminieren kann. Zu vermeiden sind insbesondere:
Reinigungsmittel, Verdiinnung, Farben, Lacke, Treibstoff, Abgase u.a.

1) Probenahmebegleitblatt

Ein Probenahmebegleitblatt ist der Probe beizulegen. Die hierauf angegebenen Daten
(Produktname, Name und Firma, Probenart etc.) werden in den Prifbericht tbernommen und das
Begleitblatt wird abgebildet. Bitte achten Sie daher auf qut leserliche Schrift und korrekte
Angaben. Fir ein nachtragliches Andern berechnen wir ggf. eine Umschreibungsgebdhr.

2) Probenahme

Die Probenahme muss durch eine Ansprechperson des eco-INSTITUTs oder eine ortsnahe neutrale
Stelle (z.B. stadtisches Umweltamt, Sachverstandigenbiiro, Notariat) erfolgen.

Proben missen im Herstellungswerk entnommen werden, sobald das Produkt fir den Versand
oder die Verwendung bereit ist. Ist eine Verweilzeit im Lager vorgesehen, sind Proben direkt nach
Ablauf der Verweilzeit zu entnehmen. Die Produktprobe muss im Anschluss an die Probenahme so
schnell wie mdglich, in jedem Fall an demselben Arbeitstag, verpackt werden. Die Probe darf im
Labor nicht spater als 14 Tage nach der Probenahme eintreffen. Geschieht dies spater, so ist dem
Labor eine Begrindung mitzuteilen. Diese wird im Priifbericht vermerkt.

Proben homogener Stoffgemische werden in der kleinstmdglichen, verkaufsfertigen
Verpackungseinheit entnommen.

Beschichtungsstoffe dirfen direkt aus der Produktion oder dem Lager genommen werden, solange
das vom Lieferanten angegebene Verfallsdatum nicht dberschritten wird.

Proben von Erzeugnissen aus Serienfertigungen (z.B. Parkett) missen aus der Mittellage einer
verpackten Charge (z.B. Paletteneinheit) oder als Originalgebinde (kleinste Verkaufseinheit)
entnommen werden.

Proben von Erzeugnissen aus Einzelanfertigungen werden dber einen individuellen Auftrag durch
die Zertifizierungsstelle vom Herstellerbetrieb produziert.

In Abhdngigkeit von Produktart und Materialzusammensetzung muss entweder das gesamte
Produkt (z.B. Sofa) oder eine Zusammenstellung von reprasentativen Materialien

(z.B. Regalsystem aus behandeltem Massivholz und Sperrholz) im entsprechenden Verhéltnis
genommen werden.

Abweichungen sind mit der Ansprechperson bei der eco-INSTITUT Germany GmbH abzustimmen.
3) ProbengroRe

Bitte wenden Sie sich an Ihre Ansprechperson beim eco-INSTITUT.
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4) Kennzeichnung

Die Proben sind mindestens mit dem Namen des Herstellerbetriebes, Herstellwerk, Produktname,
Chargennummer und Produktionsdatum zu kennzeichnen. Dazu ist vorzugsweise das
Probenahmebegleitblatt, das aulen an der Verpackung der Probe reversibel befestigt wird, zu
verwenden. Zur Kennzeichnung der Probe dirfen keine lsemittelhaltigen Schreibutensilien
verwendet werden.

Wenn das Produkt nicht durch eine eindeutige Chargen- oder Seriennummer gekennzeichnet ist,
muss eine eindeutige und nicht veranderbare Kennzeichnung am Produkt oder der Verpackung
angebracht werden.

Bei Fern-Probenahmen wahlt die Ansprechperson des eco-INSTITUTs per Videokonferenzsystem
unter Beriicksichtigung der oben beschriebenen Kriterien die Probe aus. Dabei muss die Entnahme
der Probe aus der Produktion (letzter Produktionsschritt) bzw. aus dem Lager beobachtet werden.
Unter dieser Beobachtung muss eine eindeutige und nicht verénderbare Kennzeichnung am
Produkt oder an der Verpackung aufgebracht werden, wenn das Produkt nicht durch eine
eindeutige Chargen- oder Seriennummer gekennzeichnet ist.

5) Verpackung

Originalgebinde, die luftdicht verschlossen sind (z.B. Farben), bedirfen keiner zusatzlichen
Verpackung.

Produktproben, die sich in einer durchldssigen handelsiiblichen Verpackung (z. B. Karton oder
Papier) befinden, missen zusétzlich luftdicht in einer emissionsarmen Kunststofffolie
(Polyethylen, Polypropylen, Gefrierbeutel) verpackt werden, um das Risiko einer Verunreinigung
mdglichst gering zu halten.

Ansonsten wird die Probe zundchst zweifach in Alufolie eingewickelt (gilt nicht fir Proben, die nur
auf Inhaltsstoffe untersucht werden, sowie groBe Mabel). AnschlieBend wird die Probe maglichst
luftdicht in einer emissionsarmen Kunststofffolie (Polyethylen, Polypropylen, Gefrierbeutel)
verpackt und mit Klebeband verschlossen.

Bitte Proben verschiedener Produkte oder Gebinde getrennt verpacken, um eine gegenseitige
Verunreinigung zu vermeiden.

Bitte das Begleitblatt nicht in die Verpackung einbringen, sondern auRen anbringen!
Nicht ordnungsgemds verpackte Proben kdnnen nicht zur Laborpriifung angenommen werden.

6) Versand

Zum Versand konnen die tblichen Post- und Paketdienste zum Einsatz kommen oder - alternativ -
von den Kunden geliefert werden. Hierbei ist zu beachten, dass beim Transport per PKW die Probe
nicht in der Nahe von Emissionsquellen gelagert wird (z.B. Reservekanister).

7) Bestatigung der Probenahme

Die unabhangige Probenahme muss auf dem Probenahmebegleitblatt (mit Namen und
Firmenstempel) bestatigt werden.
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Probenahmebegleitblatt

Bitte moglichst alle Felder ausfiillen. Sind die mit einem * gekennzeichneten Felder nicht ausgefillt, konnen

die Priifstiicke nicht zur Laborpriifung angenommen werden.

Bitte pro Probe ein Probenahmebegleitblatt ausfillen! Die Probenahmeanleitung ist unbedingt einzuhalten!

¢CO

eco-INSTITUT Germany GmbH

Laborprifung
Laboratory testing

Projektnummer eco-INSTITUT
wird vom Labor ausgefullt

Auftrag erteilt durch®

Priiflabor

eco-INSTITUT Germany GmbH
Schanzenstr. 6-20, Carlswerk 1.19
D - 51063 Kéln

Tel. +49 (0)221 - 931245-0

Fax +49 (0)221 - 931245-33

Modell / Programm / Serie

Name des Probenahme durch®
Herstellerbetriebes (Name, Firma, Telefon)
Name des Vertriebs Probenahmeort®
(wenn abweichend vom
Herstellerbetrieb)
Prisfstiick-/ Probenart
Artikelbezeichnung® (z.B. Holzwerkstoff,
Bodenbelag)
Artikel-Nr. Proben-/
Chargen-Nr.”

Produktionsdatum der
Charge*®

Probe entnommen aus

Datum der
Probenahme*

Lagerung vor der

offen
Probenahme
verpackt
Lagerort Verpackungsmaterial
ggf. zusatzliche Angaben / Besonderheiten zur Probenahme /
Unklarheiten, Fragen, magliche negative Einflisse durch Emissionen am
Probennahmeort - z.B. Kontaminationen wahrend der Produktion/Lagerung
Bestatigung”
Hiermit wird durch die Unterzeichnung (Probenahme) die Richtigkeit der oben gemachten Angaben bestatigt.
Datum Unterschrift
(dd/mm/yyyy)
%99 eco-INSTITUT Germany GmbH / Schanzenstrasse 6-20 / Carlswerk 1.19 / 51063 Koln / Germany / Tel. +49 221.931245-0
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Weitere Informationen zur Beauftragung
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eco-INSTITUT Germany GmbH

Laborprifung

Laboratory testing

Rechnung an
(wenn abweichend von
der Auftragserteilung)

Priifbericht an
(wenn abweichend vom
der Auftragserteilung)

Soll die Probe stellvertretend fiir eine Produktgruppe /
weitere Produktvarianten gepriift werden?

nein

ja, Konformitatserklarung beiliegend

Angebotsnummer
(falls nicht vorhanden,
Untersuchungsziel angeben)

BestimmungsgemaBer
Gebrauch des Produktes
(Wand, Boden, Decke etc.)

Weitere Produktinformationen

(Auftragsmenge in g/m?, Mischungsverhaltnis, ggf. Besonderheiten
zur Untersuchung etc.)

Wie soll mit der Probe nach dem Ende der Priifung verfahren werden?

(falls keine Angabe gemacht oder die Probe nicht abgeholt wird, behalt sich die
eco-INSTITUT Germany GmbH die Entsorgung nach 3 Monaten vor.)

Die Probe wird abgeholt

Die Probe darf als Spende an Dritte weitergegeben werden

Die Probe soll zerstort und entsorgt werden

Bestatigung*

Hiermit wird durch die Unterzeichnung (Auftrag) die Richtigkeit der oben gemachten Angaben besttigt.

Datum Unterschrift
(dd/mm/yyyy)
%99 eco-INSTITUT Germany GmbH / Schanzenstrasse 6-20 / Carlswerk 1.19 / 51063 Koln / Germany / Tel. +49 221.931245-0
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